T.C. BEYLİKOVA KAYMAKAMLIĞI
HALK EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kurs başvurusu
	1. Form veya dilekçe
2. Kimlik fotokopisi
3. Açılacak kursun özelliğine göre öğrenim belgesi
	
5 dakika

	2
	Kurs açılma talebi
	1. Aynı eğitim programını talep eden 12 kişinin isim listesi
(Okuma yazma kursları ile unutulmaya üz utmuş geleneksel el sanatları kurslarında sayı aranmaz.)
	
7 gün

	3
	Kamu kurum ve kuruluşları ile sivil toplum kuruluşları işbirliğinde kurs açılma talebi
	1. Kurs talep yazısı
2. Kursiyer listesi
	
15 gün

	4
	Kurs bitirme sertifikası verilmesi
	1. Kimlik belgesi ibrazı
2. Kendisi değilse vekâletname
	
5 dakika

	5
	Kayıp sertifika başvurusu
	1. Dilekçe
2. Kimlik belgesi ibrazı
	
1 gün

	6
	Okur-yazarlık belgesi için sınav yapılması
	1. Dilekçe
2. Kimlik fotokopisi

	
10 gün

	7
	Açık Öğretim Ortaokulu ve Lisesi kayıt
	1. Öğrenim belgesi (Diploma aslı / tasdikname aslı)
2. Kimlik belgesi
3. 1 adet güncel fotoğraf
4. Kayıt ücretinin yatırıldığını gösterir dekont
	
15 dakika

	8
	Öğrenci belgesi
	1. Dilekçe
	5 dakika

	9
	Uzman / Usta Öğretici Başvurusu
	1. Dilekçe
2. Kimlik fotokopisi
3. Öğrenim belgesi fotokopisi
4. Varsa alanıyla ilgili sertifika
5. Kadrolu öğretmen ise kurumdan onaylı ders çizelgesi
	

5 dakika



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	Beylikova Halk Eğitim Merkezi
	İkinci Müracaat Yeri
	Beylikova İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	Adres
	Yeni Mahalle, İnönü Caddesi, No: 68, Beylikova / ESKİŞEHİR
	Adres
	Yeni Mahalle, İnönü Caddesi, Hükümet Konağı, Beylikova / ESKİŞEHİR

	Telefon
	0222 531 2574
	Telefon
	0222 531 32 10

	Belgegeçer
	0222 531 3088
	Belgegeçer
	0222 531 2783

	e-posta
	214218@meb.k12.tr
	e-posta
	beylikova26@meb.gov.tr
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